
 

山口県航空宇宙クラスター受注強化支援業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

山口県航空宇宙クラスター受注強化支援業務 

２ 業務委託の目的 

山口県航空宇宙クラスター全体及び各社のコンサルティング、アドバイス、マッ

チング等を実施し、航空宇宙産業において付加価値の高い受注獲得を目指す。 

３ 委託期間 

委託契約の日から令和５年２月２８日（火）まで 

４ 委託の内容 

（１）事業の管理運営 

 ・委託業務の管理運営。 

 ・委託者との協議、調整、報告等の実施。 

  ・実績報告書の作成。 

（２）コンサルティング、アドバイス等の実施 

   ・やまぐち産業振興財団、受託者でクラスター各社を訪問し、航空宇宙産業の取

り組み状況を確認の上、コンサルティング、アドバイス等を実施すること。 

   ・実施想定回数は２回程度とする。 

（３）受注機会創出のためのマッチングの実施 

・山口県航空宇宙クラスターの事業計画スケジュール（別紙）を踏まえた上で、

エンジンフォーラム神戸におけるマッチング支援実施すること。 

・財団及び各クラスター企業の要望等を踏まえ随時、個別商談等のマッチング支

援を実施すること。 

  （４）海外展示会出展の商談マッチングサポート支援 

   ・山口県航空宇宙クラスターが出展する海外展示会について同行訪問の上、商談

マッチング、通訳、また面談後のフォローアップなどの業務を実施すること。 

   ・商談マッチングは展示会開催期間中に現地企業が当クラスターブースに来場の

上、商談することとし、その事前アポイントを取得すること。 

   ・同行訪問者は受託者の日本国内に拠点に所属する者１名もしくはヨーロッパ地

域の拠点等に所属する者１名とする。 

   ・同サポート業務に必要な渡航などに係る旅費（やまぐち産業振興財団の規定に

準拠し、タクシー・宿泊など出張に係る費用は含む）は別途、支給することと

し事前に受託者から委託者に費用を提示すること。 

   ・新型コロナウイルス感染拡大により現地渡航による出展が困難な際は代理出展

等の代替案を含めた対応方法を双方で協議すること。 

  （５）ミニセミナー・勉強会の開催 

   ・航空宇宙産業の市場動向や先進事例の紹介等を行うミニセミナー・勉強会を開

催すること。 

   ・別紙、事業計画記載のクラスター会議の開催に合わせて同ミニセミナー・勉強

会を実施することとする。 



 

   ・開催地はやまぐち産業振興財団会議室もしくは WEB開催とし、双方協議の上、

決定することとする。 

   ・第１回のクラスター会議を除いた第２～４回の計３回とし、コロナ禍の状況も

踏まえながら、上記（２）の実施時に訪問、もしくは WEB会議参加とする。 

（６）その他 

 ・本業務は新型コロナウイルスの感染状況により WEB等の実施に変更する可能性

もあり、事前に双方協議の上、実施することとする。 

５ 留意事項 

(1)受託者は、委託業務を適正かつ円滑に実施するため、委託者と密接な連絡を行

うとともに、業務を実施する上で疑義が生じた場合には、速やかに委託者と協

議すること。 

(2)企業の研究開発等に係る秘密保持には最大限配慮すること。 

(3)十分な知識と経験を有した者で業務を遂行することとし、予め受託者で必要な

体制を整えること。 

(4)受託者は、本業務を行うにあたり、業務上知り得た秘密を他に漏らし、又は、

自己の利益のために利用することはできない。また、委託業務終了後も同様と

する。 

(5)受託者は、受託者が行う業務を一括して第三者に委託し、又は、請け負わせる

ことはできない。ただし、業務を効果的かつ効率的に行う上で必要と認めると

きは、委託者と協議の上、その一部を委託することができる。 

６ 会計関係帳簿等の整備 

   受託者は、委託業務に係る会計関係帳簿等を整備し、業務委託完了後５年間保存

するものとする。 


